附件
江苏贸促国际会展有限公司招聘岗位
	招聘岗位
名称
	招聘人数
	岗位职责
	招聘条件

	
	
	
	学历
	专业
	其他条件

	展览
业务员
	6
	1、在部门负责人的领导下开展工作；
2、根据部门分工，做好展会及相关活动的策划筹备、落地执行、现场协调及宣传总结等工作；
3、完成领导交办的其他工作。
	本科及以上学历
	会展、英语、市场营销、管理等专业
	1、诚实守信、执行力强、吃苦耐劳、团队协作能力强；
2、熟练运用办公管理软件，有良好的文字功底；
3、英文表达流利；
4、有2年以上展会项目相关工作及管理经验优先。

	党务专员（办公室主任助理级别）
	1
	1、负责党务工作和党建活动的计划、组织、实施和总结；
2、负责起草、撰写党务的各种文件材料，整理定稿、分类归档，做好台账记录；
3、负责党员的发展、教育、管理和服务工作；
4、协助开展党组织的活动和会议；
5、完成领导交办的其他工作。

	本科及以上学历
	不限
	1、中共党员，拥护中国共产党的路线、方针、政策，遵守国家法律法规，政治素质好，责任心强；
2、熟悉党务工作流程和相关政策法规，具备较强的组织协调能力和团队协作能力；
3、熟练运用办公管理软件，有良好的文字功底；
4、有5年及以上党务相关工作经验。
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